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I. Process Overview 

Use this process to create Transfer Credit Summary Reports for students.  

 

II. Process Description & Navigation 

Records and Enrollment, Transfer Credit Evaluation, Transfer Credit Summary 

 

1. If this is the first time you are running the report, you will want to create a new run 
control.  Click on Add a New Value 

 

2. Enter a name you are calling this report. Click Add.   

 

 

3. Enter the information as noted below to retrieve the summary  
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a. Student ID: Enter the ID of the individual whose transfer credit summary you 
want to view or print. 

b. Academic Institution=00759 
c. Academic Career: 

i.   All Careers is the default and it will retrieve transfer credit for all 
academic careers associated with the student. 

ii. Career/Program/Plan will allow you to retrieve the student’s transfer 
credit summaries within a specific academic career, program and plan.   

d. Filter Options: 
i. Posted Status: There are four options:  

All: Enables you to retrieve all transfer credit summaries regardless of transfer 
status.  

Completed: Enables you to retrieve only transfer credit summaries in which transfer 
credit has been evaluated and models created but the individual does not yet have 
an academic program, academic plan, and term activation record for the academic 
program and articulation term, as defined on the transfer credit model.  

Modeled: Enables you to retrieve only transfer credit summaries in which models 
have been created.  

Posted: Enables you to retrieve transfer credit summaries for transfer credit that 
has been posted to a student's career term records (STDNT_CAR_TERM table). This 
differs from the Completed status because the individual is a matriculated student 
who has an academic program, academic plan, and term activation record for the 
academic program and articulation term, as defined on the transfer credit model.  
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ii. Articulation Term: Select the specific term for which transfer credit has been 
processed. 

e. Sort Order (for Printed Report) 

i. Articulation Term: There are two options: 

Ascending:  Prints models from the oldest to the newest articulation term. 

Descending: Prints models from the newest to the oldest articulation term. 

4.  After all Criteria has been entered, Click   
5. Upon clicking Submit, you will be taken to the Selection Result Page.  This is a page 

view of the transfer credit. If there are more than one transcript entered, you will 
have the option to scroll through them.   

6. Click on Generate Report to get the printable version of the report.  
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7. The Generate Report Button will become a Report Manager Link.  

 

 

8. Click on the Report Manager Link. This will take you to the Report Manager 
component. 

 

9. Click Refresh until the process indicated Posted and the Details becomes a link. 
10.  Click on the Details Link.  
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11. Click on the PDF file link to retrieve the report. Click on the PDF file link to retrieve 
the report.  You can then print the report. 
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